Guatemala, 31 de agosto de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 1841-2017 aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Nimero 346-2017, correspondiente al mes de agosto del presente

afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie “‘A”
namero 000006.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan a la Delegacion de Asuntos Juridicos;

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos

3. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos

designados a la Delegacién de Asuntos Juridicos e informar al
encargado segln corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia
a Delegacion de Asuntos Juridicos

Rendir informes que le sean solicitados, en'lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos
Juridicos

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Apoyo6 a la Delegacion de Asuntos Juridicos del Deporte y la Recreacion
en la elaboracién ‘de oficios, conocimientos y demas tramites
correspondientes

2. Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos del Deporte y la Recreacion
en notificar a los diferentes miembros de los Eventos de Cotizacién y
Licitacion promovidos por la Direccion General del Deporte y la
Recreacion

3. Apoyo a la Delegacion de Asuntos Juridicos del Deporte y la Recreacion
en notificar al sefior Oscar Rolando Ruano Ruano en la 43 avenida 11-
82 zona 5, Colonia Ferrocarrilera.

4. Apoyé a la Delegacion de Asuntos Juridicos del Deporte y la Recreacion
en recoger 20 resmas de papel bond tamafio carta y 20 resmas de hojas
bond tamario oficio en el Parque Erick Barrondo.

5. Apoyé a la Delegacién de Asuntos Juridicos del Deporte y la Recreacion
en atender al personal que se presenta en la recepcion de dicha
delegacion

6. Apoyo a la Delegacion de Asuntos Juridicos del Deporte y la Recreacion

en la redaccién de documentos solicitados por el Jefe Inmediato
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